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5500,00

100

(en % UIT) (EN S/.) 5500

1
DERECHO DE EXAMEN DE 

ADMISION

RVM N° 

049_2022_MINEDU

• Partida de Nacimiento Original

• Certificado de Estudios                                                                                                          

Secundarios Original

• Copia de DNI 

• 03 fotos Tamaño Carnet

• Ficha de Datos Personales

• Voucher de Pago original y 01 copia 

(exonerados)

0,90909 S/ 50,00 0,909090909 Según Cronograma

SECRETARÍA GEN.  

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)

DIRECCIÓN

COMISIÓN EXAMEN 

DE ADMISIÓN 

SEC. ACAD.

DEL 02 DE ENERO AL 

03 DE ABRIL DEL 

2026

3
MATRÍCULA DE 

ESTUDIANTES                                                                                                                                                                                             

RVM N° 

049_2022_MINEDU
• Voucher de Pago original y 01 copia 0,90909 S/ 50,00 0,909090909

Según escala por 

Unidades 

Didácticas

SECRETARÍA GEN.  

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)

DIRECCIÓN 

JEFE U. ACAD.

COORD. AREA ACAD. 

SEC. ACADEM

Según Calendarización 

Aprobado RD 002-

2026

4

RESERVA DE MATRICULA 

(HASTA POR 04 

SEMESTRES 

ACADÉMICOS)

RVM N° 

049_2022_MINEDU

• Solicitud dirigida al director                         

• Constancia de Ingreso                                  

• Los demás requisitos que establece el 

Reglamento Institucional                                                

• Voucher de Pago original y 01 copia

0,90909 S/ 50,00 0,909090909
30 días antes de 

cada semestre

SECRETARÍA GEN.  

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)  SEC. 

ACADEMICA

DIRECCIÓN 

JEFE U. ACAD.

COORD. AREA ACAD. 

SEC. ACADEM

10

5 REINCORPORACION
RVM N° 

049_2022_MINEDU

• Solicitud dirigida al Director General

• Copia simple de la resolución que autorizó 

la reserva de matrícula o licencia de 

estudios

• Los demás requisitos que establezca el 

reglamento institucional

• Reporte de Notas

• Voucher de Pago original y 01 copia

0,90909 S/ 50,00 0,909090909 10 DIAS

SECRETARÍA GEN.  

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)       SEC. 

ACADÉMICA

DIRECCIÓN 

JEFE U. ACAD.

COORD. AREA ACAD.  

SEC. ACADEM

5 DÍAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS TUPA -2026 IESTP JUAN ESTEBAN LOPEZ CRUZ- YAMANGO

Nº
DENOMINACIÓN DEL 

PROCEDIMIENTO
BASE LEGAL

PLAZO PARA 

ATENDER (Días 

Hábiles) 

Valor de UIT : S/.

DERECHO DE 

TRAMITACIÓNREQUISITOS

PLAZO PARA 

RESOLVER (en 

días Útiles)

DEPENDENCIA DONDE SE 

INICIA EL TRÁMITE

AUTORIDAD 

COMPETENTE PARA 

RESOLVER
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6 TRASLADO EXTERNO    
RVM N° 

049_2022_MINEDU

• Solicitud dirigida al Director General

• Resolución que autoriza el traslado, de ser 

el caso

• Certificado de estudio y sillabos

• Reporte de Notas

• Certificado de Estudios Instituto de origen - 

Visado 

• Partida de Nacimiento Original 

• Certificado de Estudios Secundarios- 

Visado 

• Ficha Académica y/o Informe Académico 

de Instituto origen 

• Constancia de calificativos de Actividades 

Instituto de origen 

• Voucher de Pago original y 01 copia

1,45455 S/ 80,00 1,454545455 10 DIAS

SECRETARÍA GEN.  

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)        SEC. 

ACADÉMICA

DIRECCIÓN 

JEFE U. ACAD.

COORD. AREA ACAD. 

SEC. ACADEM

5 DÍAS

8 TRASLADO INTERNO
RVM N° 

049_2022_MINEDU

• Haber obteniendo vacante y está en 

relación de alumnos Ingresantes                                                          

• Voucher de Pago original y 01 copia

1,45455 S/ 80,00 1,454545455 10 DIAS

SECRETARÍA GEN.  

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)        SEC. 

ACADEMICA

DIRECCIÓN 

JEFE U. ACAD.

COORD. AREA ACAD.  

SEC. ACADEM

5 DÍAS

9

LICENCIA DE ESTUDIO 

(Esto se da si el alumno lo 

requiere, Hasta por 2 años)

RVM N° 

049_2022_MINEDU
• Recibo de Pago 1,81818 S/ 100,00 1,818181818 10 DIAS

SECRETARÍA GEN.  

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)          SEC. 

ACADEMICA

DIRECCIÓN 

JEFE U. ACAD.

COORD. AREA ACAD.  

SEC. ACADEM

5 DÍAS

10

RECUPERACIÓN DE 

UNIDAD DEL SISTEMA 

MODULAR

RVM N° 

049_2022_MINEDU

• Informe de Secretaría Académica

• Voucher de Pago original y 01 copia 0,54545 S/ 30,00 0,545454545 02 DIAS

SECRETARÍA GEN.  

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)     

DIRECCIÓN 

JEFE U. ACAD.

COORD. AREA ACAD.  

SEC. ACADEM

Inmediato

11 REPITENCIA DE UNIDAD 

DIDACTICA

RVM N° 

049_2022_MINEDU

• Solicitud dirigida al Director General              

• Informe de Secretaría Académica

• Voucher de Pago original y 01 copia

0,54545 S/ 30,00 0,545454545 10 DIAS

SECRETARÍA GEN.  

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)   

DIRECCIÓN 

JEFE U. ACAD.

COORD. AREA ACAD.  

SEC. ACADEM

5 DÍAS

12

EVALUACIÓN 

EXTRAORDINARIA

(UNIDAD DIDÁCTICA 

ESPECÍFICA)

RVM N° 

049_2022_MINEDU

• Solicitud dirigida al Director General                     

• Voucher de Pago original y 01 copia

• Certificado de Estudios Originales

3,63636 S/ 200,00 3,636363636 10 DIAS

SECRETARÍA GEN.  

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)          

DIRECCIÓN 

JEFE U. ACAD.

COORD. AREA ACAD. 

SEC. ACADEM

5 DÍAS
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13

EVALUACIÓN 

EXTRAORDINARIA

(UNIDAD DIDÁCTICA DE 

EMPLEABILIDAD)

RVM N° 

049_2022_MINEDU

• Solicitud dirigida al Director General                     

• Voucher de Pago original y 01 copia

• Certificado de Estudios Originales

3,63636 S/ 200,00 3,636363636 10 DIAS

SECRETARÍA GEN.  

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)          

DIRECCIÓN 

JEFE U. ACAD.

COORD. AREA ACAD. 

SEC. ACADEM

5 DÍAS

14 CONVALIDACION 
RVM N° 

049_2022_MINEDU

• Solicitud dirigida al Director General  

• Sillabus de asignaturas  

• Certificado de Estudios Superiores.

• Informe favorable Jefe Unidad Académica

• Resolución que autoriza el traslado.

Voucher de Pago original y 01 copia

0,36364 S/ 20,00 0,363636364 10 DIAS

SECRETARÍA GEN.  

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)          

DIRECCIÓN 

JEFE U. ACAD.

COORD. AREA ACAD.  

SEC. ACADEM

10 DÍAS

16

RECTIFICACIÓN DE 

NOMBRES Y APELLIDOS 

PARA ALUMNOS Y EX. 

ALUMNOS

RVM N° 

049_2022_MINEDU

• Solicitud dirigida al Director General              

• Partida de Nacimiento con la rectificación 

judicial y/o Notarial.

• Recibo de Pago
0,90909 S/ 50,00 0,909090909 05 DIAS

SECRETARÍA GEN.  

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)     SEC. 

ACADEMICA   

DIRECCIÓN 

SEC. ACADEM
5 DÍAS

17

EXAMEN DE SUFICIENCIA 

PROFESIONAL

(INCLUYE ACTAS)

RVM N° 

049_2022_MINEDU

• Solicitud dirigida al Director General.

• Copia de Constancia de No Adeudar 

• Copia de Certificado de Actualización

• Copia de Certificado de Idioma Extranjero

• Copia de Acta de Sustentación de 

Prácticas Profesionales Terminales 

• Copia de DNI

• Voucher de Pago original y 01 copia

• Folder A 4                                                            

• Copia de los 03 Certificados Modulares I, 

II, III 

2,72727 S/ 150,00 2,727272727 03 DIAS

SECRETARÍA GEN.  

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)     SEC. 

ACADEMICA   

DIRECCIÓN

COORD. AREA ACAD. 

SEC. ACAD

DOCENTE 

EVALUADOR

5 DÍAS
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19
TITULACIÓN RVM N° 

049_2022_MINEDU

•  Solicitud dirigida al Director General, 

solicitando Obtención de Título Profesional

• Certificado de Estudios de Educación 

Secundaria original 

• Certificado de Estudios de Educación 

Superior original

• Partida de Nacimiento original

• Copia de DNI

• 02 fotos tamaño pasaporte fondo blanco 

(Vestimenta formal)

• Voucher original y 01 copia de Pago por 

Formato de Título 

• Voucher original y 01 copia de Pago por 

Derecho de Trámite de Titulo

• Voucher original y 01 copia de Pago por 

Caligrafiado

• Sobre manila A 4

• Folder Manila A 4

3,63636 S/ 200,00 3,636363636 03 DIAS

SECRETARÍA GEN.  

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)               

SEC. ACADEMICA   

DIRECCIÓN

SEC. ACAD

DIRECCIÓN DE 

GESTIÓN DE 

INSTITUCIONES DE 

EDUCACIÓN 

TECNICO 

PRODUCTIVO Y 

SUPERIOR 

TECNOLOGICA

DIRECCIÓN 

REGIONAL DE PIURA 

(DREP)

45 DÍAS

20
 CERTIFICADO DE 

ESTUDIOS 

RVM N° 

049_2022_MINEDU

• Solicitud dirigida al Director General             

• 02 fotos 

• Voucher de Pago original y 01 copia

1,81818 S/ 100,00 1,818181818 05 DIAS

SECRETARÍA GEN.  

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)              SEC. 

ACADEMICA

DIRECCIÓN

COORD. AREA ACAD. 

SEC. ACADEM

5 DÍAS

21  CERTIFICADO MODULAR
RVM N° 

049_2022_MINEDU

• Solicitud dirigida al Director General             

• 02 fotos 

• Voucher de Pago original y 01 copia

0,45455 S/ 25,00 0,454545455 05 DIAS

SECRETARÍA GEN.  

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)              SEC. 

ACADEMICA

DIRECCIÓN

COORD. AREA ACAD. 

SEC. ACADEM

10 DÍAS

22
LLENADO DE TÍTULO 

CALIGRAFIADO 

RVM N° 

049_2022_MINEDU

         

• Voucher de Pago original y 01 copia
1,27273 S/ 70,00 1,272727273 01 DIAS

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)

DIRECCIÓN

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)

SEC. ACADEM

1 DIA

23
CURSO DE INGLÉS PARA 

TITULACIÓN

RVM N° 

049_2022_MINEDU

         

• Voucher de Pago original y 01 copia
1,81818 S/ 100,00 1,818181818 5 DÍAS

SECRETARÍA GEN.  

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)     SEC. 

ACADEMICA   

DIRECCIÓN

JEFE AA

SEC. ACAD

DOCENTE 

EVALUADOR

5 DÍAS

24
EXPEDICIÓN DE TÍTULO 

PROFESIONAL(0.02 UIT)

RVM N° 

049_2022_MINEDU
• Voucher de Pago original y 01 copia 2,00000 S/ 110,00 2 5 DÍAS

SECRETARÍA GEN.  

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)     SEC. 

ACADEMICA   

DIRECCIÓN

JEFE AA

COORD. AREA ACAD. 

SEC. ACAD

5 DÍAS
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28
FORMATO DE TITULO 

PROFESIONAL

RVM N° 

049_2022_MINEDU

         

• Voucher de Pago original y 01 copia
1,81818 S/ 100,00 1,818181818 01 DIAS

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)

DIRECCIÓN

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)

1 DIA

29

CONSTANCIAS:

- DE ESTUDIOS, 

- NO ADEUDAR, 

- DE GRESADO, 

-TERCIO SUPERIOR                               

-DE TRAMITE DE TITULO 

PROFESIONAL                         

- MATRICULA

RVM N° 

049_2022_MINEDU

• Solicitud dirigida al Director General  

• Voucher de Pago original y 01 copia
0,36364 S/ 20,00 0,363636364 05 DIAS

SECRETARÍA GEN.

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)

SEC. ACADÉMICA

DIRECCIÓN

SEC. ACADÉMICA
05 DIAS

30

CONVALIDACION DE 

PRACTICAS PRE 

PROFESIONALES CON 

EXPERIENCIA LABORAL Y 

EFSRT

RVM N° 

049_2022_MINEDU

• Solicitud dirigida al Director General  

• Voucher de Pago original y 01 copia
0,90909 S/ 50,00 0,909090909 05 DIAS

SECRETARÍA GEN.

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)

SEC. ACADÉMICA

DIRECCIÓN

SEC. ACADÉMICA
05 DIAS

31

CARPETA DE EXPERIENCIA 

FORMATIVA EN 

SITUACIONES REALES DE 

TRABAJO

RVM N° 

049_2022_MINEDU

• Solicitud dirigida al Director General  

• Informe de jefe (e) Área de Carrera 

Profesional

• Voucher de Pago original y 01 copia

0,18182 S/ 10,00 0,181818182 01 DÍA

SECRETARÍA GEN.

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)

SEC. ACADÉMICA

DIRECCIÓN

JEFE DE U.A,  

COORD. AREA ACAD.

SEC. ACADEM

01 DÍA

32
SILLABUS POR PROGRAMA 

DE ESTUDIOS (POR HOJA)

RVM N° 

049_2022_MINEDU

• Solicitud dirigida al Director General  

• Voucher de Pago original y 01 copia
0,01818 S/ 1,00 0,018181818 05 DIAS

SECRETARÍA GEN.

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)

DIRECCIÓN

JEFE DE U.A,            

COORD. AREA ACAD.

05 DIAS

33

DUPLICADO DE HABER 

APROBADO MODULO 

PROFESIONAL

RVM N° 

049_2022_MINEDU

• Solicitud dirigida al Director General  

• Voucher de Pago original y 01 copia
0,18182 S/ 10,00 0,181818182 4 DIAS

SECRETARÍA GEN.

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)

DIRECCIÓN

JEFE DE U.A,  

COORD. AREA ACAD.

SEC. ACADEM

05 DIAS

34
DUPLICADO DE 

CERTIFICADO MODULAR

RVM N° 

049_2022_MINEDU

• Solicitud dirigida al Director General 

• Copia del Certificado anterior 

• Voucher de Pago original y 01 copia

0,45455 S/ 25,00 0,454545455 05 DIAS

SECRETARÍA GEN.

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)

DIRECCIÓN

JEFE DE U.A, 

COORD. AREA ACAD.

SEC. ACAD

10 DÍAS

35

CONSOLIDADO DE NOTAS 

(ASIGNATURAS O 

MODULARES)

RVM N° 

049_2022_MINEDU

• Solicitud dirigida al Director General  

• Voucher de Pago original y 01 copia
0,18182 S/ 10,00 0,181818182 03 DIAS

SECRETARÍA GEN.

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)

DIRECCIÓN

SEC. ACADÉMICA
03 DIAS
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36

DUPLICADO DE BOLETA DE 

NOTAS (POR PERIODO 

ACADEMICO)

RVM N° 

049_2022_MINEDU

• Solicitud dirigida al Director General  

• Voucher de Pago original y 01 copia
0,18182 S/ 10,00 0,181818182 03 DIAS

SECRETARÍA GEN.

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)

DIRECCIÓN

SEC. ACADÉMICA
03 DIAS

38
DUPLICADO DE TITULO 

(TRAMITE Y FORMATO)

RVM N° 

049_2022_MINEDU

•  Solicitud dirigida al Director General, 

solicitando Obtención de Título Profesional

• Certificado de Estudios de Educación 

Secundaria original – Visados por la entidad 

de dependencia 

• Certificado de Estudios de Educación 

Superior original

• Partida de Nacimiento original

• Copia de DNI Legalizada

• 02 fotos tamaño pasaporte fondo blanco 

(Vestimenta formal)

• Ficha de Actividades (sistema Tradicional)

• Voucher original y 01 copia de Pago por 

Formato de Título 

• Voucher original y 01 copia de Pago por 

Derecho de Trámite de Titulo

• Voucher original y 01 copia de Pago por 

Caligrafiado

• Sobre manila A 4

• Folder Manila A 4

1,81818 S/ 100,00 1,818181818 03 DIAS

SECRETARÍA GEN.  

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)               

SEC. ACADEMICA   

DIRECCIÓN

SEC. ACAD

DIRECCIÓN DE 

GESTIÓN DE 

INSTITUCIONES DE 

EDUCACIÓN 

TECNICO 

PRODUCTIVO Y 

SUPERIOR 

TECNOLOGICA

DIRECCIÓN 

REGIONAL DE PIURA 

(DREP)

45 DÍAS

41

SUSTENTACION DE 

TRABAJO DE APLICACIÓN 

PROFESIONAL

RVM N° 

049_2022_MINEDU

• Solicitud dirigida al Director General.

• Copia de Constancia de No Adeudar 

• Copia de Certificado de Actualización

• Copia de Certificado de Idioma Extranjero

• Copia de DNI

• Voucher de Pago original y 01 copia

• Folder A 4                                                            

• Copia de los 03 Certificados Modulares I, 

II, III 

2,72727 S/ 150,00 2,727272727 03 DIAS

SECRETARÍA GEN.  

ADMINISTRACIÓN 

(TESORERIA)               

SEC. ACADEMICA   

DIRECCIÓN

JUA  COORD. AREA 

ACAD.

JURADO 

05 DIAS


