INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
“JUAN ESTEBAN LOPEZ CRUZ”
CREADO CON R.M. N° 322-97-ED / REVALIDADO R.D. N° 0532-2006-ED
R.D. N°874-2009-ED. / OF. 01338-2024-MINEDU - INFORME N° 189-2024-MINEDU
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS TUPA -2026 IESTP JUAN ESTEBAN LOPEZ CRUZ- YAMANGO
Valor de UIT : S/. 5500,00
o DERECHO DE PLAZO PARA AUTORIDAD PLAZO PARA
- 100
No |  DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS TRAMITACION RESOLVER (en DEPENDENCIA DONDE SE| ¢ \pETENTE PARA | ATENDER (Dias
PROCEDIMIENTO L INICIA EL TRAMITE -
dias Utiles) RESOLVER Habiles)
(en % UIT) (EN S1.) 5500
+ Partida de Nacimiento Original
+ Certificado de Estudios
Secundarios Original : DIRECCION
! SECRETARIA GEN. . DEL 02 DE ENERO AL
DERECHO DE EXAMEN DE RVM N° + Copia de DNI | 4 COMISION EXAMEN
1 ADMISION 049_2022_MINEDU |+ 03 fotos Tamafio Carnet 0.90909 | $150,00 1 0,909090909 |Segin Cronograma AD(TEZISEEQ%N DE ADMISION 03 DE ?&?L DEL
* Ficha de Datos Personales SEC. ACAD
* Voucher de Pago original y 01 copia
(exonerados)
) . DIRECCION ; o
3 MATRICULA DE RVMN® * Voucher de Pago original y 01 copia 0,90909 S/50,00 | 0,909090909 Segmzz%:: - ?—\IIEZ)(I:VIRIII\EIITSATF:QC();IEE JEFE U ACAD. SeAgurr:)t()::cliznlggngggl-on
ESTUDIANTES 049_2022_MINEDU 9o original y T cop ' ‘ ' Didhctions (ESORERIA) COORD. AREA ACAD.| P 2025
SEC. ACADEM
RESERVA DE MATRICULA gzlrg:gc‘ij;”g;dfn;'rss'fcmr SECRETARIA GEN. DIRECCION
(HASTA POR 04 RVM N° . . I 30 dias antes de ADMINISTRACION JEFE U. ACAD.
4 SEMESTRES 049_2022_MINEDU R:’lsa?ne;fj lrne;::fc'tlgf]aﬁ“e establece el 090909 | S/50,00 | 0909090909 | " comestre (TESORERIA) SEC.  |COORD. AREA ACAD. 10
ACADEMICOS) 9 L . ACADEMICA SEC. ACADEM
* Voucher de Pago original y 01 copia
+ Solicitud dirigida al Director General
+ Copia simple de la resolucidn que autoriz6
la reserva de matricula o licencia de SECRETARIA GEN. DIRECCION
RVM N° estudios ADMINISTRACION JEFE U. ACAD. :
S REINCORPORACION 049_2022_MINEDU |+ Los demas requisitos que establezca el 0,90909 S/50,00 1 0,909090909 10DIAS (TESORERIA)  SEC. |COORD. AREA ACAD. 5DIAS
reglamento institucional ACADEMICA SEC. ACADEM
* Reporte de Notas
* Voucher de Pago original y 01 copia
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* Solicitud dirigida al Director General

* Resolucion que autoriza el traslado, de ser
el caso

+ Certificado de estudio y sillabos

* Reporte de Notas
+ Certificado de Estudios Instituto de origen -
Y:;S:r(:i%a de Nacimiento Original SECRETARIA GEN. DIRECCION
RVM N° - . . ADMINISTRACION JEFE U. ACAD. :
6 TRASLADO EXTERNO 0492022 MINEDU ;/ic;Z;tgmado de Estudios Secundarios- 1,45455 S/ 80,00 | 1,454545455 10 DIAS (TESORERIA) SEC. |COORD. AREA ACAD. 5DIAS
ACADEMICA EC. ACADEM
+ Ficha Académica y/o Informe Académico ¢ K SEC.AC
de Instituto origen
+ Constancia de calificativos de Actividades
Instituto de origen
+ Voucher de Pago original y 01 copia
* Haber obteniendo vacante y esta en SECRETARIA GEN. DIRECCION
RVM N° - ADMINISTRACION JEFE U. ACAD. .
8 TRASLADO INTERNO 0492022 MINEDU [e\lliculgzedredzll;)r;lngsolr?g:rr;?ané(:sco . 1,45455 S/80,00 1,454545455 10 DIAS (TESORERIA) SEC. |COORD. AREA ACAD. 5 DIAS
go onginat’y BT cop ACADEMICA SEC. ACADEM
UGENCIADEESTUDIO | AOMNSTRACON | JEFE U ACAD
9 rEgESJins: ﬁlzstlael (a)lru;n;]r_?olz) 049, 2022 MINEDU * Recibo de Pago 1,81818 S/100,00 | 1,818181818 10 DIAS (TESORERIA) SEC. |COORD. AREA ACAD. 5 DIAS
quiere, Rasta p ACADEMICA SEC. ACADEM
RECUPERACION DE RVM N° * Informe de Secretaria Académica SECRETARIA GEN. JS__”;EUCC:(? /L\ID
10 UNIDAD DEL SISTEMA * Voucher de Pago original y 01 copia 0,54545 S/30,00 | 0,545454545 02 DIAS ADMINISTRACION ’ . Inmediato
MODULAR 049_2022_MINEDU (TESORERIA) COORD. AREA ACAD.
SEC. ACADEM
- + Solicitud dirgida al Director General SECRETARIA GEN. JEDF'EEUC%:‘D
1 REPITENCIA DE UNIDAD + Informe de Secretaria Académica 0,54545 S/30,00 0,545454545 10 DIAS ADMINISTRACION ) . 5 DIAS
DIDACTICA 049_2022_MINEDU * Voucher de Pago original y 01 copia (TESORERIA) COORD. AREA ACAD.
g0 originaly 1 cop SEC. ACADEM
EXE'\F/{QIE)URASI'\JOA'\IJQI A RVM N° + Solicitud dirigida al Director General SECRETARIA GEN. ng__”;icag /L\ID
12 (UNIDAD DIDACTICA 049, 2022 MINEDU \é(;t:[icf?:;diedljaag;)tsgi%:% r>|/ (i)rjalcssma 3,63636 S/200,00 | 3,636363636 10 DIAS A%géhélg;iéﬂ;m COORD. AREA ACAD. 5 DIAS
ESPECiFICA) 9 SEC. ACADEM
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EX'EI'\F/{/:-OUF?EEI;:\JOA'\I‘?I A RVM N° + Solicitud dirigida al Director General SECRETARIA GEN. ng__”;icilg /-I\\ID
13 (UNIDAD DIDACTICA DE 0492022 MINEDU \éc;:ticf?:;diedlz)agts)tggi%zaol r)|/ (i)r?a(I;:Sma 3,63636 S/200,00 | 3,636363636 10 DIAS AD(I}/IIIEI;ISEEQ(EAI?N COORD. AREA ACAD. 5DIAS
EMPLEABILIDAD) 9 SEC. ACADEM
+ Solicitud dirigida al Director General
RVM N° gﬂ?tit;iucsajs SZIQEZ?:ZEz Superiores SECRETARIA GEN. JIEZDILEEUC?C?/L\ID
14 CONVALIDACION 049_2022_MINEDU |+ Informe favorable Jefe Unidad Académica 0,36364 $/20,00 | 0,363636364 10DIAS AD(%I;';E;EQ;'?N COORD. AREA ACAD. 10DIAS
* Resolucion que autoriza el traslado. SEC. ACADEM
Voucher de Pago original y 01 copia
. + Solicitud dirigida al Director General )
RECTIFICACION DE * Partida de Nacimiento con la rectificacion SECRETARIA GEN- )
NOMBRES Y APELLIDOS RVM N° iudici i ADMINISTRACION DIRECCION :
judicial y/o Notarial.
16 PARA ALUMNOS Y EX. 049_2022_MINEDU |« Recibo de Pago 0,90909 S/50,00 1 0,909090909 05 DIAS (TESORERIA)  SEC. SEC. ACADEM 5DIAS
ALUMNOS ACADEMICA
+ Solicitud dirigida al Director General.
+ Copia de Constancia de No Adeudar
+ Copia de Certificado de Actualizacion
+ Copia de Certificado de Idioma Extranjero ; DIRECCION
EXAMEN DE SUFICIENCIA RVM N° + Copia de Acta de Sustentacion de ?\IIEZ)?\ATEITSAF'?{IQSSE COORD. AREA ACAD.
17 PROFESIONAL 049 2022 MINEDU Précticas Profesionales Terminales 2,72721 $/150,00 | 2,727272727 03 DIAS (TESORERIA) SEC SEC. ACAD 5 DIAS
(INCLUYE ACTAS) - + Copia de DNI ACADEMICA ' DOCENTE
+ Voucher de Pago original y 01 copia EVALUADOR

* Folder A4
+ Copia de los 03 Certificados Modulares |,
M1, 1

Pag. 3/6



INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO

“JUAN ESTEBAN LOPEZ CRUZ”

CREADO CON R.M. N° 322-97-ED / REVALIDADO R.D. N° 0532-2006-ED
R.D. N°874-2009-ED. / OF. 01338-2024-MINEDU - INFORME N° 189-2024-MINEDU

+ Solicitud dirigida al Director General,

solicitando Obtencién de Titulo Profesional DIRECCION
. Certlflca.do dg 'Estudlos de Educacion SEC. ACAD
Secundaria original
:SSe;trlif(ljiaodr? ic:; |Estudlos de Educacion DIRECCION DE
. PZrtida degNacimiento original GESTION DE
+ Copia de DNI SECRETARIA GEN. INSE;SSL%TSS DE
19 TITULACION RVMN 02 fgtos tamafio pasaporte fondo blanco 363636 $/200,00 | 3636363636 03 DIAS ADMINISTRACION TECNICO 45DIAS
049_2022_MINEDU  |(Vestimenta formal) (TESORERIA)
. . PRODUCTIVO Y
* Voucher original y 01 copia de Pago por SEC. ACADEMICA
Formato de Titulo SUPERIOR
* Voucher original y 01 copia de Pago por TECNOLOGICA
Derecho de Tramite de Titulo
évl(.)ucr;grdonglnal y 01 copia de Pago por DIRECCION
algratiado. REGIONAL DE PIURA
+ Sobre manila A 4 (DREP)
* Folder Manila A 4
- - . SECRETARIA GEN. .
+ Solicitud dirigida al Director General - DIRECCION
CERTIFICADO DE RVM N° ADMINISTRACION :
20 ESTUDIOS 049, 2022 MINEDU :S/i:ztho:r 4o Paco oianal v 01 oo 1,81818 $/100,00 | 1,818181818 05 DIAS (TESORERIA) SEC. CO%IEE);. QI;E\ADEA&AD 5DIAS
gooriginaly T cop ACADEMICA :
RVM N° + Solicitud dirigida al Director General i%?\/ﬁﬁ@l’lgﬁggl’\\ll DIRECCION
21 | CERTIFICADO MODULAR + 02 fotos 0,45455 S/25,00 | 0,454545455 05 DIAS COORD. AREA ACAD. 10 DIAS
049.2022 MINEDU |, Voucher de Pago original y 01 copia (TESORERIA) SEC. SEC. ACADEM
gooriginaly T cop ACADEMICA :
DIRECCION
LLENADO DE TiTULO RVM N° ADMINISTRACION ADMINISTRACION
2 CALIGRAFIADO 049_2022_MINEDU |+ Voucher de Pago original y 01 copia 127273 S/70,00 1,212121273 01DIAS (TESORERIA) (TESORERIA) 1DIA
SEC. ACADEM
SECRETARIA GEN. D'JREEF%CSN
CURSO DE INGLES PARA RVM N° . ADMINISTRACION :
2 TITULACION 049_2022_MINEDU |+ Voucher de Pago original y 01 copia 181818 $/100,00 | 1818181818 5DIAS (TESORERIA)  SEC. ?:)Egcérg'ﬁ? 5DIAS
ACADEMICA EVALUADOR
SECRETARIA GEN. DIRECCION
EXPEDICION DE TiTULO RVM N° - . . ADMINISTRACION JEFE AA :
24 | PROFESIONAL(0.02UIT) | 049 2022 MINEDU |* Voucher de Pago original y 01 copia 2,00000 | /110,00 2 5DIAS (TESORERIA) SEC. |COORD. AREA ACAD. 5DIAS
ACADEMICA SEC. ACAD
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. DIRECCION
FORMATO DE TITULO RVM N° ADMINISTRACION .
28 PROFESIONAL 049_2022_MINEDU + Voucher de Pago original y 01 copia 181818 S/100,00 | 1818181818 01DIAS (TESORERIA) ADMINISTRACION 1DIA
(TESORERIA)
CONSTANCIAS:
- DE ESTUDIOS, .
-NO ADEUDAR, SECRETARIA GEN.
- DE GRESADO . )
’ RVM N° * Solicitud dirigida al Director General ADMINISTRACION DIRECCION
29 [-TERCIO SUPERIOR - : 0,36364 §/20,00 | 0,363636364 05 DIAS . 05DIAS
-DE TRAMITE DE TITULO 049_2022_MINEDU Voucher de Pago original y 01 copia (TESORERIA) SEC. ACADEMICA
PROFESIONAL .
- MATRICULA SEC. ACADEMICA
C%ﬁiﬁ%ﬁg’;g E SECRETARIA GEN.
RVM N° + Solicitud dirigida al Director General ADMINISTRACION DIRECCION
30 PROFESIONALES CON 049_2022_MINEDU |+ Voucher de Pago original y 01 copia 0,90909 S/50,00° 1 0,909090909 05 DIAS (TESORERIA) SEC. ACADEMICA 05 DIAS
EXPERIENCIA LABORAL Y .
SEC. ACADEMICA
EFSRT
CARPETA DE EXPERIENCIA Sulictud diriida al Director General SECRETARIA GEN. DIRECCION
FORMATIVA EN RVM N° * Solieltud dingida al Lirector senera , ADMINISTRACION JEFE DE UA, .
31 | SITUACIONES REALES DE | 049_2022 MiNgDU |+ Informe de jefe (€) Area de Carera 018182 | S/1000 | 0181818182 01DIA (TESORERIA) COORD. AREA ACAD. 01DIA
TRABAJO Profesional 3 , SEC. ACADEMICA SEC. ACADEM
+ Voucher de Pago original y 01 copia
SILLABUS POR PROGRAMA [RVM N° + Solicitud dirigida al Director General SECRETARIAGER. DIRECCION
32 |oe esTUDIOS (POR HOJA) [049_2022_MINEDU * Voucher de Pago original y 01 copia 001818 S/1,00 1 0,018181818 105 DIAS ADMINISTRACION JEFE DEUA 05 DIAS
COORD. AREA ACAD.
(TESORERIA)
DUPLICADO DE HABER RVM N° + Solicitud dirigida al Director General SECRETARIA GER JIZ?EESEIL?’\/-I\
3 APF;%BOAF%(;I“O"SE\)BLO 049_2022_MINEDU + Voucher de Pago original y 01 copia 0,18182 S/10,00 ] 0,181818182 4DIAS ADMINISTRACION ~ |COORD. AREA ACAD. 05 DIAS
(TESORERIA) SEC. ACADEM
SECRETARIA GEN. DIRECCION
+ Solicitud dirigida al Director General
DUPLICADO DE RVM N° . - . JEFEDE UA, .
3 | GERTIFICADO MODULAR | 049 2022 MINEDU Sgﬁ';gf:geggf'za:ﬁ oo 045455 | S12500 | 0454545455 | 05 DIAS ADMINISTRACION | COORD. AREA ACAD. 10DIAS
go onginat y B cop (TESORERIA) SEC. ACAD
CONSOLIDADO DE NOTAS RVM N° + Solicitud dirigida al Director General SECRETARIAGER DIRECCION
% (A,\SAESSLT:SQ; 0 049_2022_MINEDU |+ Voucher de Pago original y 01 copia 0.18182 | S/10,00 | 0,181818162 03 DIAS ADMINISTRACION SEC. ACADEMICA 03 DIAS

(TESORERIA)
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+ Copia de los 03 Certificados Modulares |,
I, 1

DUPLICADO DE BOLETA DE RVM N° + Solicitud dirigida al Director General SEORETARIAGER DIRECCION
36| NOTAS (POR PERIODO 049_2022_MINEDU | Voucher de Pago original y 01 copia 0,18182 5/10,00 | 0181818182 03 DIAS ADMINISTRACION SEC. ACADEMICA 03 DIAS
ACADEMICO)
(TESORERIA)
+ Solicitud dirigida al Director General,
solicitando Obtencion de Titulo Profesional .
+ Certificado de Estudios de Educacion DIRECCION
Secundaria onlglnal - Visados por la entidad SEC. ACAD
de dependencia
:SCen|f|cad9 fie |Estudlos de Educacion DIRECCION DE
. ;z(:trilc?; gzglilr;acimiento original GESTION DE
+ Copia de DNI Legalizada SECRETARIA GEN. INSE;SSL%TES DE
DUPLICADO DE TITULO RVM N° + 02 fotos tamafio pasaporte fondo blanco ADMINISTRACION :
38 (TRAMITE Y FORMATO) 049_2022_MINEDU  |(Vestimenta formal) 181818 15/100,00| 1818181818 03 DIAS (TESORERIA) PRggﬁgl'ﬁ\C/)O v 45DIAS
+ Ficha de Actividades (sistema Tradicional) SEC. ACADEMICA SUPERIOR
* Voucher orglnal y 01 copia de Pago por TECNOLOGICA
Formato de Titulo
+ Voucher original y 01 copia de Pago por
Vouher rginal 0 copi e P DIRECCICH
oucher oniginally L1 copra de Fago por REGIONAL DE PIURA
Caligrafiado (DREP)
+ Sobre manila A 4
* Folder Manila A 4
+ Solicitud dirigida al Director General.
+ Copia de Constancia de No Adeudar
+ Copia de Certificado de Actualizacion ,
SUSTENTACION DE RVM N° + Copia de Certificado de Idioma Extranjero ?—\Tﬁ)?\/ﬁﬁ&'ﬂﬁggm DIRECCION
41 | TRABAJO DE APLICACION + Copia de DNI 2,72727 | S/ 150,00 | 2,727272727 03 DIAS JUA COORD. AREA 05 DIAS
049_2022_MINEDU - ) (TESORERIA)
PROFESIONAL + Voucher de Pago original y 01 copia SEC. ACADEMICA ACAD.
*Folder A4 ' JURADO




